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CONTACT
Cetdlenie: romand

Gen: Feminin

EXPERIENTA PROFESIONALA

18/11/2020 - IN CURS - Buoerest, Rominia
Subprefect
INSTITUTIA PREFECTULUI MUNICIPIULUI BUCURESTI

-asigurarea conducerii operative a institutiei prefectului, cu exceptia cancelariei
prefectului

-elaborarea regulamentului de organizare 5i functionare a institutiei prefectului, pe
care l supune spre aprobare prefectului

-asigurarea elabordrii ordinului prefectului privind infiintarea si organizarea
oficiilor prefecturale sau desfiinfarez acestora, precum si transmiterea proiectului
ordinului prefectului cdtre ministerul care coordoneazd institutia prefectului

-asigurarea transmiterii citre persoanele interesate 2 ordinelor prefectului cu
caracter individual

-manilorizarea primirii, distnbuirii corespondented si urmdrirea solutiondrii
acesteia in termenul legal

-elaborarea de studii 5i rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare,
pe care le prezintd prefectului

-asigurarea transmiterii ordinelor prefectului cu caracter normativ citre ministerul
care coordoneazd institutia prefectului, publicarea in monitorul oficial al
municipiului Bucuregti, precum i pe pagina de internet a institulied prefectului

‘indrumarea secretarilor generzli ai unitétilor administrative - teritoriale si ai
subdiviziunilor administrativ - teritonale

-gestionarea §i urmdrirea indeplinirii masurilor dispuse de citre prefect cu privire
|2 realizzrea sarcinilor rezultate din actele normative in vigoare pentru atributiile
prevazute in fisa postului si pentru atributiile delegate prin ordin de prefect

inaintarea cdtre prefect a propuneriler cu privire la informarea documentard,
primiréa §i solutionarea petitiilor, precum si la arhivarea documentelor

-verificarea documentatiei si eliberzrea 2postilei pentru actele oficiale
administrative intocmite pe teritoriul Romaniei, care urmeazd 53 producd efecte
juridice pe teritoriul unui stat semnatar 2l Conventiei cu privire la suprimarea
cerinfei supralegalizdnii actelor oficiale strdine, adoptatd la Haga la 5 octombrie
1941, la care Romania a aderat prin Ordonanta Guvemului nr. 6411999, aprobata
prin Legea ne. 52/2000, cu modificirile ulterioare

-aprobarea eliberdrii de extrase sau copii de pe acte din arhiva institutiei
prefectului, cu exceptia celar care contin informatii clasificate

-asigurarea secretariatului comisiei judefene pentru stabilirea dreptului de
proprietate privatd asupra terenurilor, in calitate de secretar 3l comisiei judetene

totodatd exercitd atributiile prefectului delegate, referitor 12 verificarea legalit3tii
zctelor administrative ale autorittilor 2dministratied publice loczle , atributii de
indrumare, la cererea autoritatilor administratiei pul:lrite locale, privind aplicares
normelor legale din sfera de competentd

-contrasemnarea ordinelor prefectului emise in aplicarea atributiilor

-semnarea, ca reprezentant al institutiel, 2 corespondentei citre autoritdtile publice
locale si centrale, citre petenti, precum si citre persoanele juridice de drept privat,
pe domeniile de competentd
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Director Executiv
INSTITUTIA PREFECTULUI MUNICIPIULUI BUCURESTI

-coordonarea, organizarea 1i controlul activitatilor cu caracter juridic gi de centificare
cu apostild realizate la nivelul Direcliei juridice

-avizarea actelor cu caracter juridic emise de Institutia Prefectului - Municipiului
Bucuresti, indiferent de companimentul initiator, precum si 2 oricdrui alt act
provenind de |2 compantimentele din subordine;



- prganizarea, conducerea §i controlul activitdtii de verificare a legalitdtii
dispozitiilor emise de Primarul Generzl al Municipiului Bucuresti in aplicarea Legii
10/2007 cu modificrile 5i completdrile ulterioare

-examinares §i asigurarea examindrii, de cltre compartimentul de specialitate din
subordine, sub aspectul legalittii, in termenele previzute de lege, 2 actelor
administrative adoptate sau emise de autoritdlile administratiei publice locale |2
nivelul municipiului Bucuresti

-verificarea, aldtuni de seful Serviciului pentru aplicarea legilor cu caracter
reparatoriu,  fundamentdrii si legalitdfii actiunilor formulate impotriva
dispozitiilor emise in aplicarea Legii 10/2001, republicatd, cu modificarile gi
completdrile ulteripare

-panticiparea, in calitate de membru, |3 jedintele Comisiei municipiului Bucuregti
pentru stabilirez dreptului de proprietate asupra terenurilos

-supervizor judetean titularin Procedura privind organizarea si functionares
Sistemului de Selutionare 2 Problemelor

180200 - 102N S - Bucwmest, RBomidria

Sef serviciu
INSTITUTIA PREFECTULUI MUNICIPIULUI BUCURESTI

-conducerez, organizarea, coordonarez si controlul activit3tii de verificzre a
Ieghaliﬂ ii actelor administrative adoptate/emise de autoritdtile administratied
publice locale organizate |a nivelul municipiului Bucuresti

conducerez, arganizarea, coordonarea si controlul activitdtii de contencios
administrativ

-verificarea, alturi de seful Serviciului pentru aplicarea legilor cu caracter
reparatoriu, 2 fundamentdrii si legalitalii actiunilor formulate impotriva
dispozitiilor emise in aplicarea Legii 10/2001, republicatd, cu modificarile 5i
completdrile ulterioare

-avizarea actelor cu caracter juridic emise de Institutia Prefectului - Municipiului
Bucuresti, indiferent de compantimentul initiator, precum si 2 oricdrui alt act
provenind de |2 compartimentele din subordine,

-panticiparea, in calitate de membry, |3 jedinfele Comisiei municipiului Bucuregti
pentru stabilires dreptului de proprietate asupra terénurilos

-supervizor judetean titular in Procedura privind organizarea si functionarea
Sistemului de Selutionare 2 Problemelor

110047200 5 - 17T Q200 - Buceresh, Rear dria

Sef Oficiu prefectural
INSTITUTIA PREFECTULUI MUNICIPIULUI BUCURESTI

realizarea atributiilor ce revin prefectului, in zona deservita, cu privire la;

-verificarea sub aspectul legalitdtii siin termenele previzute de lege & actelor
administrative adoptate/emise de autorit3lile administratiei publice loczle in zona
desenvitd

-urmdrirea respectanii legalitdtii actelor consiliului local 5i ale primarului de sector

-urmdrirea stedngerii informatiilor 5i @ documentztiei necesare privind starea
general? economico-sociald a sectorului

-urmdrirea proiectelor actelor administrative ale autoritdtilor administratiei publice
locale pentru conformarea acestora cu legislatia europeand in materie §i cu
acordurile 5i conventiile organismelor europene,semnate §i ratificate de Romdnia

-urmdrirea modului de conlucrare dintee autorittile administratiei publice locale si
serviciile publice deconcentrate in solutionzrea problemelor comunit3tii locale

-asigurarea indeplinini, in conditiile legii, 2 atributiilor ce revin prefectului in
domeniul organizdrii §i desfasurdrii alegerilor

locale. parlamentare, europarlam entare si prezidentiale, precum i a
referendumului national ori local

Romdnia



Q106999 - 11042005

Avocat
CABINET INDIVIDUAL DE AVOCATURA ANTONELA NAE

01/10/1997 - 10051999
consilier juridic
BANCOREX

1412199 - 00101997

AVOCAT
Baroul BUCURESTI

EDUCATIE S| FORMARE PROFESIONALA

15/09/2005 - 01 07/2007 - BLCUREET

Diplomd de master-MASTERAT POLITICI PUBLICE $I INTEGRARE
EUROPEANA

Scoala Nationald de Studii Pelitice si Administrative-FACULTATEA DE STIINTE
POLIMICE

MANNNET - T - BLCUREST

Diplomad de licentd-Stiinte juridice-DREPT
UNIVERSITATEA BUCURESTI-Facultatea de Drept

15091980 - 1504 984 - CORARIA

Diplomd de Bacalaureat
LICEUL DE CHIMIE CORABIA

2015 - B resdi, Bomdna
Eticd si integritate publici
SC Formatica SRL

2011 - Busnresh, Bemdaa

Expert accesare fonduri structurale si de coeziune eurapene

RomActivBusinessConsulting&ACRAF E{Asocizlia Consultantilor din Romdnia
pentru Accesarea Fond Euro )

2010 - Sb u, Remina

Utilizator de sistem si de aplicatii al programului informatic de
management al documentelor

SC Sobis Solutions SRL

D8 - Buy régh, Bomidnia

Elaborarea si implementarea politicilor publice
Institutul National de Administratie

POQT - Busu rest, Bemdma

Drept comunitar si integrare europeand
Institutul National de Administratie



200 - Bucurest, Bomdna

® Transparentd si eticd in administratia publici
Asistentd si Programe pentru Dezvoltare Durabild - Agenda2

COMPETENTE LINGVISTICE

LIMBA(1) MATERNA(E): romin3

englezd

Comprehensiune Ciit Exprimane scrisd Conversatie Scris
cirald B1 B1 E1 B1
E1

COMPETENTE DIGITALE

Navigare Internet | Utilizare buna a programelor de comunicare(mail messenger
skype) | Microsoft Word | Microsoft Excel

PERMIS DE CONDUCERE
@ Permis de conducere: B

COMPETENTE ORGANIZATORICE

& Excelente abilitati

-Capacitate de organizare, coordonare si conducere
-abilitdti de analizd, de sintezd <i de planificare
-(apacitatea de a gestiona resursele umane
Jeadership

-adaptabilitate

-spirit de echipa

COMPETENTE DE COMUNICARE 5| INTERPERSONALE

Excelente abilitati

- abilitdti de comunicare, de mediere si negnﬂere dobindite 213t in experienta de
avocat, cdt si de |2 nivelul functiilor de conducere detinute in Institutia Prefectului
Municipiului Bucuresti



